CONG TY CO PHAN VAN TAI BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Béce lap - Ty do - Hanh phiic

1 QUY CHE LAM VIEC
CUA DATHQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2013
CONG TY CO PHAN VAN TAI BIEN VIET NAM

Hoi déng quan tri Cong ty kinh trinh Pai hoi théng qua Quy ché lam viéc cua
Pai hoi nhw sau:

1. Trat tu caa Dai hi

- C6 déng khi vao phong Pai hoi ngdi ding vi tri do Ban té chire quy dinh dé
thudn lgi cho viée biéu quyét.

- TAt ca cic ¢b dong dén tham du Pai héi an mac lich su, khéng hat thude 14,
no6i chuyén riéng, chuyén dién thoai vé ché d6 rung trong lic dién ra Dai hai.

2. Biéu quyét théng qua cic vin dé Dai hoi

- Nguyén téc: Tét ca cic vén dé trong chuong trinh cia Pai hoi déu phai dugc
théng qua bing cach iy biéu quyét céng khai cta cd déng du hop bing Thé biéu
quyét. Mdi ¢d déng du hop duoe cip mdt Thé biéu quyét co déng ddu treo Céng ty,
trong d6 ghi ma s thé biéu quyét, sé ¢b phin duge quyén biéu quyét (s& hiru va duge
ay quyén) ciia ¢d déng.

- Cach biéu quyét: Co dong biéu quyét (déng y, khong dong ¥, hodc c6 ¥ kién
khdc) mét van dé bing cach gio Thé biéu quyét. Khi biéu quyét, mat trude ciia Thé
biéu quyét phai hudng vé phia Poan chu tich.

3. Phat biéu y kién tai Pai hi

- Nguyén tic: Ban 6 chirc danh riéng mét phén trong Chuong trinh Pai hoi dé
cb dong phat biéu ¥ kién. Cé dong tham dy Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thio
luan dé nghi do Thé biéu quyét hodc dang ky v&i Poan chi tich.

- Céch thire phat biéu: Co déng phat biéu ngén gon, tap trung vao ding nhimg
noi dung trong tim can thao ludn va pht hop véi ndi dung chuong trinh Pai hoi da
duge théng qua. Poan chi tich s& sap xép cho cac cd dong phat biéu theo thir tu dang
ky, dong thoi giai dap thic mic cua cd déng.

4. Trach nhiém ctia Poan Chi tich

- Didu khién Pai héi theo diing ndi dung chwong trinh, cic quy ché da duoc Dai
héi thong qua, phtt hop véi quy dinh ctia phap luit va Diéu 1¢ hién hanh ctia Cong ty.



- Huréng dan Dai hoi thio luan, 1dy biéu quvét cie vin dé nim trong ndi dung
chwong trinh cia Dai hai va cdc vin dé o lién quan trong sudt qua trinh Dai héi.

- Giai quyét cac vin dé phat sinh trong qua trinh Pai hoi,

5. Trach nhiém cua Ban Thw ky

- Ghi chép diy du, trung thyre toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va nhing vén
dé da duoe cac cd dong thong qua hodc con bao luu tat Pai hol.

- Soan thio Bién ban Dai hoi va Nghi quvét vé céc vin dé da duoc thong qua tai
Bai hoi.

6. Trach nhiém ctia Ban thim tra tw cich ¢d déng va kiém phiéu

- Tong hop dﬁ}-‘ du cac thong tin veé ¢ dong tham du Pai héi, dam bao tinh hop
phap cua Pai hdi theo ding cac quy dinh hign hanh.

- B6 tri du nhan Iyc thuc hién viée theo ddi, ghi chép day du, chinh xéc két qua
bidu quvét tit ca cdc van dé ctia Dai hoi.

7. Triach nhiém cua Ban bau cir

- Phé bién thé 1& va cde nguyén tic biu cir thanh vien HDQT va BKS.

- Phat va thu phiéu bdu et tién hanh kiém phiéu, lap Bién ban kiém phiéu va
cong bd két qua bau HDQT va BKS.

- Xem xét va bdo cdo vai Dai hoi quyét dinh nhitng trirong hop vi pham thé 1§
bau cir hoac don o khiéu Nl vé biu e,

Trén day la toan bd quy ché lam viée cia Dai héi dong cd déng thudng nién
nam 2013 Cong ty ¢b phin Vin tai bién Viét Nam.

Kinh trinh Dai hi thong qua./.
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